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ANEXO |
NORMAS DE GESTION FINANCIERA

1 GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

La gestion del presupuesto de la Universidad se realizara por los centros gestores
mediante el apoyo del sistema contable-informatico de la ULPGC.

Cada unidad de gastos, a través del sistema contable-informatico podra obtener la
informacion precisa relativa a: crédito disponible en cada momento, saldo de
autorizaciones, saldo de disposiciones y saldo de obligaciones.

Asimismo, cada unidad podré tener informacién a través del moédulo de
contabilidad/gestion de la fase del procedimiento en que se encuentra un documento
contable (firmado por el jefe de contabilidad, Gerente y Rector, pendiente de firma,
rechazado,...).

Cada responsable de unidad de gastos velara por el cumplimiento de lo establecido en
la Ley General Presupuestaria y las bases de ejecucion de los Presupuestos de la
Universidad, cuando establece que “No podran adquirirse compromisos de gastos
por cuantia superior al importe de los créditos autorizados en el estado de
gastos”, y conforme a la vinculacién juridica establecida en las presentes Bases.

1. Las fases de gestion del Presupuesto de Gastos:

La gestion del presupuesto de gastos de la Universidad se realizara a traves de las, :
siguientes fases:

Autorizacion, Disposicion, Reconocimiento de la Obligacion y Pago. FAG
Autorizacion

1. La autorizacion (fase A) es el acto por el cual, el 6rgano competente aprueba la
realizacién de un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada,
reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario, sin superar
el crédito disponible. La autorizacién no implica la existencia de obligacion frente
a terceros, pero supone el inicio del proceso administrativo y la afectacion del
crédito del presupuesto de gastos por su importe.

2. Para la realizacion de esta fase, sera necesario previamente, la iniciacion del
expediente administrativo mediante Propuesta de Gasto que sera acordada por
el Organo competente responsable de la fase A.

Disposicion

La Disposicion (Fase D) o compromiso de gasto, es el acto mediante el cual se acuerda,
tras el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos
previamente aprobados, por un importe determinado o determinable. Es un acto juridico
con relevancia juridica para terceros, y vincula a la Universidad a la realizacion de un
gasto concreto, en la cuantia y condiciones establecidas.

Reconocimiento de la Obligacion




1) Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la

Universidad, derivado de un gasto aprobado y comprometido y que comporta la
propuesta de pago correspondiente (Fase O).
El reconocimiento de obligaciones con cargo a la Universidad se producira previa
acreditacion documental ante el érgano competente de la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su
dia aprobaron y comprometieron el gasto.

2) Todo reconocimiento de una obligacion llevara implicita la correspondiente
propuesta de pago, entendiendo como tal la solicitud por parte de la autoridad
competente que ha reconocido la existencia de una obligacion para que, de acuerdo
con la normativa vigente, el Servicio Econémico y Financiero o Unidad que
corresponda, proceda a efectuar la ordenacion de su pago.

3) Ademas de los requisitos expresados en el presente articulo, se tendra en cuenta
las siguientes pautas para justificar el reconocimiento de la obligacién:

a) El reconocimiento de la obligacién se efectuara una vez recibida la factura y/o
justificantes que prueben la recepcion de los bienes, la prestacion del servicio o el
derecho del acreedor, con todos los requisitos legales que correspondan al gasto
autorizado, y conformados por el responsable que propuso el gasto, mediante su
firma e identificacion.

b) La conformidad en los justificantes acreditara explicitamente la recepcién en
condiciones satisfactorias, en cuanto a cantidad, calidad y precios de los bienes y
servicios recibidos, asi como a la comprobacién de los calculos en la factura.
Cuando proceda legalmente se debera elaborar y suscribir la correspondiente
acta de recepcién.

c) A las facturas de gastos de representacion o protocolarios, como comidas,
recepciones, etc., les acompafara una sucinta memoria justificativa suscrita por
la persona responsable, en la que se identifique al o los beneficiarios y se motive
el beneficio o utilidad de dicho gasto.

Orden de pago

. La orden de pago (Fase P) es un acto interno que se expide por el Servicio Econémico y
Financiero o la autoridad competente para dar cumplimiento a la obligacién de pagar.

La autoridad competente para la ordenacion del pago en esta Universidad es el Rector o

persona en quien delegue, y el Presidente del Consejo Social en la parte relativa a su

unidad de gastos.

Anulacion de las fases contables

Cuando alguna de las fases anteriores haya de ser anulada, se registrara un documento
contable de anulacién.

En la fase D, y dado que esta fase implica un compromiso con un tercero, en el
documento de anulacién se detallara el motivo de la anulacion en el campo
“Descripcion”.

1.2. GESTION DE GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS

La gestion de estos gastos se hara de la forma que a continuacion se sefala:

1.2.1. Gastos relacionados con pagos a personas fisicas

b



a) La ejecucion de estos gastos podra hacerse mediante documento contable ADOP,
siempre y cuanto las cuantias lo permitan atendiendo a lo dispuesto en la Ley de
Contratos del Sector Publico.

b) Los pagos a personas fisicas que lleven retencion por el Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas no podran imputarse ni pagarse a través del anticipo de
caja fija, en ningun caso.

1.2.2. Gastos relacionados con atenciones protocolarias

Todos los gastos que se produzcan como consecuencia de los actos de protocolo y
representacion que redunden en beneficio o utilidad de la Universidad se imputaran al
subconcepto 226.01, “Atenciones protocolarias y representativas’.

Las facturas de gastos de representacion o protocolarios, deberan acompafarse de una
sucinta memoria justificativa suscrita por la persona responsable del gasto, donde se
identifique al o los beneficiarios y, asimismo, se motive el beneficio o utilidad de dichos
gastos.

Sélo podran imputarse gastos de comidas, cenas y atenciones al subconcepto
226.06.01 “Reuniones, conferencias y cursos” cuando se refieran a:

- Los cocktails de apertura y cierre de los actos que se organicen.

- Todos los que deriven de las comidas o cenas que se organicen para todos los
asistentes y participantes al evento.

- Los gastos de comidas o cenas, de las personas que impartan conferencias o
participen en los actos cuando no perciban retribuciones, dietas o cualquier clase
de honorarios por ello. En este supuesto, debera indicarse explicitamente en la
memoria la no percepcién de retribuciones, dietas u honorarios por el
conferenciante.

i\

1.2.3. Gastos relacionados con Arrendamientos, reparaciones, conservacién;'g-

mantenimiento, suministros y adquisicion de productos o bienes y servicios por SNk

importe igual o superior a 18.000 euros.

Con caracter general, todos los gastos relacionados en el presente apartado, deberan
tramitarse de conformidad con las fases y procedimientos establecidos en el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

En el ambito de la contratacion, la fase A se identifica con la determinacion del
presupuesto maximo de licitacion sin incluir IGIC, para suministros o servicios, que se
imputara de forma diferenciada en el mismo documento contable.

1.2.3.1. Preparacion de los procedimientos negociados sin publicidad

Para los contratos de Arrendamientos, reparaciones, conservaciéon, mantenimientos,
suministros, adquisicién de productos o bienes y servicios por importe igual o superior
a 18.000 euros y hasta 60.000 euros, que se tramiten como expedientes negociados
sin publicidad, el érgano competente remitira al Servicio de Patrimonio y Contratacion,
con el fin de continuar los tramites que para estos casos establece el citado Real
Decreto Legislativo de Contratos del Sector Publico, la siguiente documentacion:

Ofertas:



Solicitud.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 178 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas
capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

La peticion de ofertas a las empresas podréa realizarse por carta, telegrama, télex o
telecopia. Cuando las solicitudes de participacién sean efectuadas por alguno de los
tres ultimos medios, deberan ser confirmadas por carta de la misma fecha. También
podra solicitarse la participacion por correo electronico. El envio de la solicitud de
participacion por correo electrénico solo sera valido si existe constancia de la
transmision y recepcion, de sus fechas y del contenido integro de las comunicaciones, y
se identifique fidedignamente al remitente y al destinatario. En este supuesto se
procedera a la obtencion de copia impresa y a su registro, que se incorporara al
expediente.

Las solicitudes de ofertas deben contener los siguientes datos:

1.- La direccion del Centro al que se puede solicitar cualquier dato respecto de las
mismas.

2.- Fecha limite de recepcion de ofertas y lengua en que debe ser redactada.

3.- Importe maximo de la oferta (IGIC excluido).

Contenido de las ofertas.- Las ofertas deberan contener los siguientes extremos:

1.-Caracteristica técnicas, calidad y funcionalidad de las ofertas.

2.-Condiciones de mantenimiento, en su caso.

3.- Asistencia técnica y servicio postventa, en su caso.

4.- Plazo de entrega.

5.- Periodo de garantia.

6.- Datos de las empresas (domicilio, nimero de teléfono, CIF 6 NIF, nimero de fax).

7.- Los importes ofertados deberan incluir transporte, instalacion e impuestos (el IGIC
{ ebe indicarse en todo caso, de forma independiente), asi como cualquier otra
7 0|rcunstanc|a necesaria.

Informe del centro:

El responsable que promueve el expediente de contratacion, deberd presentar un
Informe justificativo, referido, Gnicamente, a los aspectos técnicos de las ofertas,
expresando de forma detallada y motivada la propuesta de adjudicacién provisional a
favor de una de las ofertas y las razones del rechazo de las restantes.

Documentacién que debe solicitarse a las empresas y remitirse junto a las
ofertas.

Junto con la solicitud de ofertas a las empresas, se debera requerir la documentacion
establecida en los articulos 145 y 146 del texto refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico y 80.6 del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, Real Decreto Legislativo 1098/2001, de 5 de julio y, que se
contiene en las siguientes clausulas de los pliegos tipos de este tipo de contratos que
figuran en la pagina Web de la Universidad:

ANEXO C pliego tipo de suministros: las clausulas 8y 9.
ANEXO D- pliego tipo servicios: las clausulas 10y 12.



Autorizacion del gasto

En el caso de que la financiacion sea con cargo a la unidad de gastos peticionaria, ésta
debera aportar el documento contable “Fase A" por el importe de la licitacién, asi como
el IGIC de forma diferenciada en el mismo documento.

Cuando la imputacién del gasto se promueva con cargo a la unidad de gastos de los
Servicios Generales, el érgano competente debera solicitar la autorizacion del gasto
correspondiente, de conformidad con el procedimiento establecido en el apartado 1.2.5
de las presentes normas.

Remisién de informacién al Servicio de Patrimonio y Contratacion

El centro proponente de la contratacion, debera enviar al Servicio de Patrimonio y
Contratacion toda la documentacion establecida en los apartados anteriores.

En el supuesto que no se hubiesen presentado ofertas por las empresas a las cuales se
les solicito las mismas, debera aportar la documentacién acreditativa de haberlo
solicitado.

1.2.3.2 Preparacion de los procedimientos abiertos.

Para los procedimientos de adjudicacion de contratos a partir de un importe de 60.000
euros y aquellos que en todo caso, deban tramitarse por el procedimiento abierto, el
6rgano competente emitira el correspondiente documento contable de autorizacion del
gasto, fase A, con cargo a su unidad de gastos, o la autorizacion por el érgano
competente, de la imputacion el gasto a los Servicios Generales, conforme al. -
procedimiento descrito en el citado apartado 1.2.5., y se remitird al Servicio /e
Patrimonio y Contratacién con el fin de continuar Ios tramites que para estos ca’so
establece el Real Decreto Legislativo de Contratos del Sector Publico. ;,

En el mismo escrito de remision o informe adjunto, debera especificar las caracterlstlcas-
técnicas de los bienes o servicios cuya contratacion promueven. %

Posteriormente, se continuara el procedimiento siguiendo las directrices que le fije el
Servicio de Patrimonio y Contrataciéon en funcion de lo que, para el supuesto concreto,
tenga establecido el Real Decreto Legislativo de Contratos del Sector Publico.

1.2.3.3 Actuaciones comunes a ambos procedimientos

El Servicio de Patrimonio y Contratacion, comunicara al centro proponente de la
contratacién la resolucion del procedimiento de adjudicacion.

El 6rgano proponente emitira el correspondiente documento contable de compromiso de
gasto, fase D, cuando la imputaciéon del compromiso se lleve a cabo con cargo a su
unidad de gastos.

El Servicio de Patrimonio y contratacion remitira al Servicio Econémico y Financiero la
documentacion relativa a la adjudicaciéon, junto con el documento contable de
compromiso de gastos fase D.

Para la tramitacién de la fase O, sera necesario enviar la factura conformada por el
responsable de la unidad de gastos y para la fase P, el certificado de inventario. Estas
dos ultimas fases pueden ser simultaneas.




1.2.4. Gastos inferiores a 18.000 euros.

a) Al Servicio Economico y Financiero se remitiran los documentos contables
correspondientes acompafiados de la siguiente documentacion:

e Memoria explicativa del gasto a realizar. ( Acompafiara a la fase AD si se realiza
o al documento ADOP)

e Factura conformada por el responsable de la unidad de gastos cuando se remita
el documento contable que incluya la fase del pago (ADOP, OP, P).

b) Las facturas deben ser remitidas al Servicio Econémico y Financiero en el plazo
de diez dias desde su recepcién, en los casos en que el pago al proveedor no
se realice mediante el anticipo de caja fija. Cuando el pago se haya realizado
mediante el anticipo de caja, la factura serd remitida en el momento en que se
vaya a realizar su justificaciéon para la correspondiente reposicién de fondos.

1.2.5. Gastos con cargo al capitulo 2 del presupuesto de Servicios Centrales

Para la autorizacién de un gasto con cargo al presupuesto de Servicios Centrales, se
procedera de la forma siguiente:

1.- Se remitira al Servicio de Patrimonio y Contratacion memoria explicativa en la
que se haga constar el objeto del gasto y, si procede, los perceptores y los
importes que correspondan a cada uno.

2.- El Servicio de Patrimonio y Contratacion llevara a cabo los tramites
correspondientes y comunicara la autorizaciéon o no del gasto.

3.- La unidad proponente no podra realizar el mismo hasta tanto reciba la
comunicacion de su autorizacion.

4.- Una vez autorizado el mismo, su realizacion debera ajustarse a lo establecido en
los apartados anteriores.

~7.1.2.6. Gastos por contratos de cuantia futura cierta

‘Con el fin de garantizar el pago de los contratos con terceros de cuantia futura cierta
firmados por la Universidad, se procederad a realizar una fase AD por el total de las
cantidades devengables a lo largo del ejercicio econémico con cargo al presupuesto
aprobado para dicho afio. Posteriormente, se realizaran los documentos OP por el
importe que proceda seglin se vaya produciendo el vencimiento de la obligacién.

1.2.7. Gastos por suministros de caracter periédico y habitual

Con el fin de garantizar el pago de los suministros de caracter periédico y habitual,
como energia eléctrica o agua, entre otros, se procedera a realizar una fase A por las
cantidades que previsiblemente corresponderan al ejercicio.

1.2.8. Gastos con cargo a subvenciones recibidas por la Universidad

Con la finalidad de facilitar la gestién de los expediente derivados de subvenciones
concedidas a la ULPGC sujetas a la Ley General de Subvenciones (todas las europeas,
estatales y autonémicas) en el esquema que se detalla seguidamente, se reflejan las
actuaciones a llevar a cabo en los distintos expedientes de 2013, en funcién de la
cuantia y del tipo de gasto.

Con caracter general, no se podra acometer gastos con una misma persona fisica o
juridica, superiores a 18.000 euros sin celebrar el correspondiente contrato, porque se
puede considerar un fraccionamiento del gasto.
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Podran realizar todos los tramites de gasto hasta el pago de los expedientes relativos a
obras, servicios, suministros y cualquier asistencia técnica o consultoria, que por su
cuantia deben tramitarse como contratos menores, excluidos aquellos que deban por su
cuantia tramitarse como procedimientos negociados sin publicidad y abiertos.

En todo caso, se debera tener en cuenta los limites que figuran en la tabla que se
describe a continuacion en los supuestos de contratos menores en los cuales, ademas
de los limites que deben observarse de conformidad con la normativa de Contratos del
Sector Publico, se debe observar lo establecido en la Ley General de subvenciones.

Tipo de gasto Factura | P. Negociado | P. Abierto
sin publicidad
Obra -50.000€ +50.000€ y +200.000€
-200.000€
Suministros y Servicios
consultoria asistencias | -18.000€ +18.000€ +60.000€
técnicas -60.000€

1.3. GASTOS RELATIVOS A LA CONCESION DE SUBVENCIONES

1.- Se entiende por subvencion toda disposicion dineraria realizada por la ULPGC a
favor de personas publicas o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta y condicionada al cumplimiento de un determinado
objetivo, la ejecucion de un proyecto, la realizacién de una actividad, la adopcmu
de un comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia:
de una situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materléies y
formales que se hubleran establecido. (=

c) Que el proyecto, la accion, conducta o situacion financiada tenga por objeto eI
fomento de una actividad de utilidad publica o interés social. W

d) B

2.- Las subvenciones engloban un conjunto variado de figuras de distinta naturaleza- -
juridica y econémica, que adoptan las formas de ayudas, bonificaciones, becas, planes
de ayuda y, en general, todo aquello que pueda concretarse desde una politica de
transferencias de fondos publicos para cualquier destino de utilidad o interés social.

3.- Las subvenciones con cargo a los créditos presupuestarios que no tengan
asignacion nominativa y que afecten a un colectivo de beneficiarios potenciales, se
concederan de acuerdo a los criterios de publicidad, concurrencia y objetividad,
debiéndose, a tal efecto, estar debidamente autorizados (documento A).

Si los beneficiarios potenciales son, exclusivamente, miembros de la comunidad
universitaria de la ULPGC, la publicidad podra limitarse al propio ambito universitario.
Una vez resuelta la convocatoria publica, la resoluciéon debera venir acompafiada de la
correspondiente fase de disposiciéon (documento D).

4 - Hasta que no se aprueben las normativas especificas de concesion de ayudas regira
lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en los
articulos que constituyan legislacion basica, lo regulado en los Estatutos y en las Bases
de Ejecucién del Presupuesto de la Universidad, en los aspectos que sean de aplicacion
y, con caracter supletorio, lo preceptuado por la Comunidad Auténoma de Canarias.




Por la unidad administrativa responsable de la gestion de estos créditos, se seguiran los
tramites siguientes:

1.3.1. Subvenciones destinadas al personal de la Universidad

1.- Se realizara una fase A por el importe global de las subvenciones a conceder antes
de la publicacion de la convocatoria o reglamento para la concesion.

2.- Una vez resuelta la convocatoria por el érgano competente, se procedera a realizar
la fase D por la cuantia total otorgada a los destinatarios correspondientes. Este
documento se remitira al Servicio Econémico y Financiero, acompafiado del acuerdo del
organo competente por el que se resuelve la convocatoria y se designan los
beneficiarios y las cuantias de las subvenciones concedidas.

3.- En caso de tramitar un pago a justificar de una parte de la subvencién otorgada, se
realizaran las fases OP por dicho importe. Cuando se tramiten documentos relativos a
estos pagos se habra de cumplimentar con una “S” la casilla “Pago a justificar”.

4.- Una vez que el beneficiario de la subvencién justifica la totalidad del gasto, se
procedera a realizar las fases OP por la diferencia entre lo realmente gastado (siempre
que no supere la cantidad otorgada) y lo anticipado. En el caso de no haberse tramitado
pago a justificar, se realizara el OP por la totalidad de lo justificado siempre que no
supere la cantidad otorgada.

5.- El documento contable correspondiente al pago se remitird al Servicio Econémico y
Financiero acompafiado del acuerdo del érgano que otorgo la subvencién, una memoria
__ explicativa y las facturas o los justificantes que procedan segtin lo establecido en bases
~.de la convocatoria o Resolucién de concesion.

1:\’.2 Otras subvenciones

- 1.- Una vez que el responsable de la unidad de gastos acuerda la realizacion del gasto,
se ejecutara la fase A por el importe maximo que pudiera alcanzar la subvencién y se
remitira el documento contable al Servicio Econémico y Financiero, junto con una copia
de las bases de la convocatoria publicada.

2.- Una vez que la unidad de gastos reciba el documento A autorizado, se podra
proceder a resolver la convocatoria y a tramitar la fase D para cada uno de los
beneficiarios. Este documento se acompafara del acuerdo del 6rgano que resolvid la
convocatoria, en la que debera constar el nombre de los beneficiarios y la cuantia de las
subvenciones.

3.- Cuando el beneficiario justifique el gasto, se procedera a contabilizar las fases OP.
El documento contable OP se remitira al Servicio Econémico y Financiero acompafiado
de las facturas justificativas del empleo de los fondos o los justificantes que procedan,
segun lo establecido en las bases de la convocatoria o Resolucion de concesion.

1.3.3. Subvenciones de menor cuantia

Todas aquellas subvenciones contempladas en el articulo 23 del Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, que no tengan normas
especificas para su tramitacién, podran presentar en un tnico documento: la solicitud, la
declaracion responsable y la aceptacion condicionada a su resolucién, para acreditar los
requisitos y obligaciones que determina la Ley de Subvenciones, segtn el modelo que
figura seguidamente.



Ademas, y en todo caso, debera presentar los justificantes exigidos en la convocatoria o
resolucién de concesion.




SUBVENCION

DATOS DEL BENEFICIARIO

ENTIDADIPERSONA BENEFICTARIA NIF
| DOMICILIO TP
MUNICIPIO/PROVINGIA
" TFNO FAX E-MAIL

SUCASO NIF

SOLICITUD

Se solicita la concesién de una subvencion destinada a financiar ...................... por
importe de
................................. UreS (wxuzwaan)

DECLARACION RESPONSABLE

. Para que conste ante la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria, como entidad
concedente de la subvencion descrita declaro de forma responsable en calidad de
‘beneficiario de la subvencién solicitada, que de forma personal o en nombre la entidad
‘que represento que reuno o retine (tachese lo que no proceda) los requisitos y cumplo
con las obligaciones previstos en el articulo 13 y 14 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

ACEPTO
La subvencion en todos sus términos y me comprometo a destinar su importe a la

finalidad prevista.

Las Palmas de Gran Canaria a de de2....

ILMO. SR. RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA



1.4. GASTOS RELATIVOS A LA REALIZACION DE INVERSIONES REALES

En el capitulo 6 del presupuesto de gastos, Inversiones reales, se recogeran aquellos
gastos realizados directamente por la Universidad y destinados a la creacién o
adquisicion de bienes o servicios de capital, asi como los destinados a la adquisicion de
bienes de naturaleza inventariable necesarios para el funcionamiento operativo de los
servicios, y aquellos otros gastos de naturaleza inmaterial que tengan caracter
amortizable. A este respecto, un gasto se considerara amortizable cuando
contribuya a mantener la actividad de la Universidad en ejercicios futuros.

Los tramites a seguir para la gestion de estos gastos seran los siguientes:

1.4.1. Gastos por importe inferior a 18.000 euros

1.- En los contratos menores de servicios o suministros cuyo importe sea inferior a
18.000 euros, y en los de obra cuyo importe sea inferior a 50.000 euros, se remitira al
Servicio Econémico y Financiero el documento contable fase AD, acompaiiado de una
memoria explicativa, firmada por el responsable de la unidad de gastos, en la que se
especifique el material que va a ser adquirido, asi como la necesidad de realizar el
gasto y una oferta o factura.

2.- Una vez que se reciba en la unidad de gastos el documento contable fase AD
debidamente firmado, se podra proceder a comunicar al proveedor que sirva la

mercancia y, se remitira al Servicio Econémico y Financiero el documento contable fase

OP, acompafiado de la factura conformada por el responsable de la unidad de gastos,.
asi como, en su caso, la documentacién que acredite el alta del bien en el inventarig de>

la Universidad. [Hee

3.- Si la naturaleza del gasto lo permite, podra acumularse en un solo acto Ias‘}faseé_;-- —

contables de ejecucién del gasto mediante un documento contable ADOP. i

1.4.2. Gastos por importe igual o superior a 18.000 euros.
1.- En los procedimientos abiertos y, en los negociados sin publicidad por importe igual
o superior a 18.000 euros y hasta 60.000 euros, tanto de suministros como de servicios,
se tramitara conforme a lo establecido en el apartado 1.2.3 de las presentes normas.

2.-Los contratos de obras se tramitaran de forma centralizada, a través de los servicios
de Obras e Instalaciones y de Patrimonio y Contratacion.

1.4.3. Gastos en inversiones reales a imputar al presupuesto de Servicios
Centrales

Si se autorizase a realizar un gasto con cargo al presupuesto de los Servicios Centrales,
se enviara al Servicio de Patrimonio y Contratacion sélo una memoria explicativa,
detallando las caracteristicas técnicas del bien que se pretende adquirir.

1.4.4. Gastos a realizar con cargo a los distintos subconceptos en que se
desagregue el concepto econémico 640 “Proyectos de Investigacion”

1.- Este concepto econdmico se desarrolla por subconceptos de tal forma que cada
proyecto de investigacién tendra un subconcepto dentro del 640. Por lo tanto, a cada
subconcepto econdémico sélo podran imputarse los gastos necesarios para la realizacion
del proyecto de investigacion concreto.

2.- Las adquisiciones de bienes destinados a la dotacién de infraestructura para la
investigacion, pero no relacionados con un proyecto de investigacion concreto, se
imputaran al concepto econémico que corresponda segun la naturaleza del gasto.



3.- Para la tramitacion de estos gastos se seguiran las instrucciones descritas en los
apartados 1.4.1 y 1.4.2 anteriores, asi como los tramites descritos para los Gastos
Corrientes en Bienes y Servicios si se tratase de gastos en material fungible
relacionados con un proyecto de investigacion concreto.

1.5 ANTICIPOS DE CAJA FIJA

En virtud del articulo 78.1 de la Ley General Presupuestaria, se entienden por anticipos
de caja fija las provisiones de fondos de caracter extrapresupuestario y permanente que
se realicen a las Unidades de gasto de Servicios Centrales y Periféricos, para la
atencion inmediata y posterior aplicacion a capitulo de gastos corrientes en bienes y
servicios del presupuesto del afio en que se realicen, de gastos periédicos o repetitivos.

1.- Segun establece el articulo 227 del Decreto 30/2003, de 10 de marzo, por el que se
aprueban los Estatutos de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria, los directores
de departamento, directores de centro y directores de instituto podran disponer de una
cantidad en concepto de anticipo justificable a posteriori para gestionarlo de forma
auténoma, de acuerdo con las normas administrativas que se establezcan. Dicha
cantidad se establece para el Presupuesto de 2013 en 5.000 €, cuando el presupuesto
de la unidad de gasto (sin incluir el capitulo 1) sea inferior a 60.000 €, ascendiendo a
7.000 €, en caso contrario.

2.- El responsable de cada UGA, tendra firma autorizada en la cuenta corriente que la
Universidad haya abierto para su UGA. En estas cuentas corrientes sélo podran
recibirse los ingresos que realice la propia Universidad por reposicion de fondos, y no
podran domiciliarse pagos.

3.- Los pagos se realizaran mediante talones nominativos o transferencias bancarias. La
~=cantidad maxima autorizada a tener en caja para atender pagos en efectivo es de 60
-euros.\ Esta forma de pago es excepcional y debera justificarse su utilizacién. En las
'-facturas pagadas mediante el anticipo de caja fija se sefialara en el reverso, segun el

“medio de pago utilizado, bien el nimero del talén por el que ha sido pagada, o bien la

fecha de la orden de transferencia.

‘4.~'Cada trimestre se ordenara una transferencia bancaria desde la cuenta corriente del
anticipo de caja fija a la cuenta corriente 2052 8065 3500005801 de la Universidad por
el importe exacto de los intereses liquidados por la entidad bancaria. Una vez ordenada
la transferencia, se remitira al Servicio Econémico y Financiero copia del documento de
capitalizacién que haya remitido la entidad bancaria.

5.- Todos aquellos pagos cuyo importe sea inferior a 100 euros habran de realizarse
mediante la cuenta corriente de anticipo de caja fija, excepto, aquellos pagos a
personas fisicas que lleven retencién por el Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas (IRPF), que, en ningun caso, podran ser pagados por anticipo de caja, sea cual
sea su importe.

6.- Las facturas y demas documentos originales de los pagos realizados con cargo a la
cuenta corriente del anticipo, junto con el documento contable y demas documentacion
que proceda en cada caso, se remitiran debidamente relacionadas al Servicio
Econdmico y Financiero.

7.- Una vez comprobado por el Servicio Econémico y Financiero que el importe total de
las cuentas justificativas coincide con el de los documentos contables citados,
continuara su tramitacion con independencia del resultado del examen de las cuentas.
En caso de resultar defectos o anomalias, se informara al érgano gestor quien, en el



plazo de diez dias, realizara las alegaciones que estime oportunas y, en su caso,
subsanara los defectos, dejando constancia de ello en la cuenta.

8.- Las reposiciones de anticipos de caja fija se realizaran a través de documentos
contables acompafiados de un anexo, con el fin de identificar a todos aquellos terceros
que han cobrado mediante el anticipo. Para ello, se tendra en cuenta lo siguiente:

1) Al dar de alta un documento contable se debe indicar con una “S” si es de
Reposicion (por defecto aparecerd “N”). En este documento se grabara el NIF
ficticio que tenga asignado la UGA y el importe total a reponer por concepto
presupuestario.

2) Cuando se haya cumplimentado el campo “Reposicién” con la “S" y el resto de la
pantalla esté debidamente cumplimentado, se accede al Anexo pulsando en el
campo “Ver’. Una vez introducidos correctamente los datos del Anexo se pulsa
en salir de la pantalla, y quedaran grabados los datos informatizados.

1.5.1. Cambio de firma autorizada en la cuenta corriente del anticipo de caja fija

1.- Cuando se produzca un cambio de responsable de la unidad de gastos, la persona
que cesa debera remitir al Servicio Econémico y Financiero una reposicion de fondos
por los gastos que, hasta el momento de su cese, se hayan realizado y estén
pendientes de reponer. De la situacién en que queda el anticipo de caja dara cuenta por
escrito al nuevo responsable informandole, como minimo, de lo siguiente: cantidad
justificada y pendiente de reponer, saldo en cuenta corriente y talones emitidos que en
ese momento pudiesen quedar pendientes de cargar en la cuenta corriente. De esta____
informacion dara traslado a la Gerencia, con el fin de evitar formalizar todo el antlclpo L
cada vez que se produzca un cambio de responsable.

2.- El secretario de la unidad afectada por el cambio de responsable dara cuenta al~.
Servicio Econémico y Financiero del nuevo responsable, a efectos de comunicar-a: a4,
entidad bancaria el cambio de persona autorizada en la cuenta corrlente y-.-- o)
reconocimiento de la firma. Teowess |

1.6. PAGO POR CAJERO /

Como paso previo a toda solicitud de pago a realizar a través del Cajero de la
Subdireccién de Tesoreria, se realizara un documento AD.

1.6.1. Confeccidn del documento contable AD

1.- Por la unidad de gastos que solicita el pago se confeccionara un documento contable
AD a nombre del titular del pago (no a nombre del cajero), para lo que sera requisito
previo haber sido dado de alta como tercero.

2.- En la memoria explicativa se hara constar claramente que el pago sera realizado por
Cajero, o bien en la explicacion del AD se afiadird “pago por cajero”. Si no se
sefialase nada se entendera que el pago se realizara por tesoreria.

1.6.2. Solicitud de talones/transferencias internacionales

1.- Para la solicitud de esta modalidad de pago, los importes a pagar tienen que haber
sido contraidos previamente mediante documento AD.
2.- A la solicitud de pago mediante Cajero se tendra que adjuntar:
1) Factura original o, en su defecto, factura pro-forma debidamente conformada por
el responsable de la Unidad de Gastos. La presentacién de factura pro-forma
obliga a la justificacién posterior mediante la factura original correspondiente,



paralizandose la tramitacion de un nuevo pago por Cajero hasta que dicho
tramite sea cumplimentado.

2) Copia del documento AD debidamente cumplimentado.

3.- Una vez tramitado el taldén internacional, éste debera ser retirado de la Subdireccion
de Tesoreria, en el edificio de servicios administrativos situados en la Calle Real de San
Roque, por el responsable de la unidad de gastos.

1.6.3. Anticipo de dietas

1.- La normativa por la que se rigen las indemnizaciones por razén del servicio es la
siguiente:

a) Decreto 251/1997, de 30 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Indemnizaciones por razén del servicio (BOC n°® 137, de 22 de octubre de 1997,
correccion n® 161, de 15 de diciembre de 1997).

b) Decreto 67/2002, de 20 de mayo, por el que se modifica parcialmente el
Reglamento de Indemnizaciones por razén del servicio (BOC n° 088, de 28 de
junio de 2002).

c) Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo (BOE n° 129, de 30 de mayo de 2002),
sobre indemnizaciones por razén del servicio. Este Real Decreto sélo se aplicara a
aquellos miembros de tribunales no pertenecientes a la ULPGC.

d) Orden de 31 de marzo de 2006, por la que se determina el incremento de las
dietas por gastos de alojamiento en determinadas ciudades (BOC n° 74, de 18 de
abril de 2006).

e) Orden de 11 de febrero de 2008, por la que se actualizan las cuantias de las dietas
de las comisiones de servicio en territorio nacional y de la indemnizacién por la
utilizacion de vehiculo particular (BOC n° 39, viernes de 22 de febrero de 2008).

f) Las Bases de Ejecucion Presupuestaria de la Universidad, asi como la normativa
que se establezca por el Gobierno de Canarias.

2.-La solicitud de anticipo de dietas se remitird al Servicio Econémico y Financiero,
' adjuntando la orden de servicio original debidamente cumplimentada.

3.-La cantidad que se anticipara serda como maximo el 80% de las dietas que
corresponda percibir en funcién de los dias que se especifiquen en la mencionada orden
de servicio.

4.- El pago se realizara mediante transferencia bancaria, salvo que en la solicitud se
solicite expresamente el pago mediante talén nominativo. En este caso, el talén debera
ser retirado por el interesado en la Subdireccion de Tesoreria, en el edificio de servicios
administrativos situado en la Calle Real de San Roque.

5.- Los documentos que se deben aportar en las liquidaciones de dietas y locomocion
seran los siguientes:

1) Para el concepto presupuestario 230 “Dietas”:
e Original de la orden de servicio
e Original de la cuenta justificativa (CUENTADANTE)
e QOriginal de la declaracion jurada (DECLARANTE)
e Original de las facturas de hotel o agencia de viajes (la manutencién no se
justifica documentalmente).



e Copia de todas las facturas que se contabilicen al 231, es decir, de todos los
medios de locomocién autorizados a utilizar segln la orden de servicio,
incluyendo billete y copia de la renuncia si la hubiere.

2) Para el concepto presupuestario 231 “Locomocion”:

Copia de la orden de servicio.

Copia de la cuenta justificativa (CUENTADANTE).

Copia de la declaracion jurada (DECLARANTE).

Copia de todas las facturas contabilizadas en el concepto 230, si las hubiere.

Original de todas las facturas que se contabilicen en el concepto 231,

siempre que cumplan los requisitos expuestos en la introduccion a este

concepto presupuestario.

e En caso de haber renuncia, el original de ésta se incluira en la liquidacion del
concepto presupuestario 231, debiéndose adjuntar una copia en la del
concepto presupuestario 230.

e En caso de no haber renuncia, se tramitara el billete original en el concepto
presupuestario 231, debiéndose adjuntar una copia en la del concepto
presupuestario 230. En ningun caso el billete se tramitara junto al pago al
agente suministrador del servicio, salvo que la liquidacion sea igual a cero y
no se haya percibido cantidad alguna por anticipado (anticipo de dietas).

e En las liquidaciones al agente suministrador del servicio, debera presentarse,
junto con la factura una copia del vale y de la orden de servicio (sélo estos
documentos, salvo caso excepcional).

1.6.4. Tramites comunes a todos los pagos realizados a través del Cajero del
Servicio Econémico y Financiero.

1.- Cualquier solicitud de pago por Cajero debera estar en el Servicio Econom!co y
Financiero, con una antelacién minima de una semana antes de que deba reallzarse el
pago.
2.- Para que el Cajero pueda proceder al pago, debera estar en posesion del documento“
contable correspondiente a la fase D debidamente firmado. ;
3° Todos los documentos contables OP relacionados con los pagos a realizar por él-‘:
Cajero seran mecanizados en la Subdireccién de Tesoreria.

4° Salvo excepciones, no se tramitaran pagos de caja si el solicitante tiene otros pagos
pendientes de justificar.

5° El pago quedara supeditado a la liquidez existente en la cuenta corriente del Cajero.

1.7. PAGOS A JUSTIFICAR

Tendran el caracter de pagos a justificar las cantidades que, excepcionalmente se
libren, a favor de las habilitaciones para atender gastos sin la previa aportacion de la
documentacion justificativa. También tendran la consideracion de pagos a justificar
cuando los servicios o prestaciones hayan tenido lugar o vayan a tener lugar en territorio
extranjero.

Los perceptores de estas érdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacion
de las cantidades recibidas, y estaran sujetos al régimen de responsabilidades previsto,
por la Ley 11/2006, de 11 de diciembre, de la Hacienda Publica Canaria, la Ley 47/2003,
de 26 de noviembre, General Presupuestaria y demas normativa que sea de aplicacion.

Para los pagos a justificar se deberan tener en cuenta lo que se indica a continuacion:



1.- En ningin caso podran realizarse pagos a personas fisicas con los fondos
provenientes de este tipo de pagos.

2.- Los fondos librados “a justificar” con cargo a proyectos de investigacion destinados a
cubrir los gastos necesarios para la realizacion del proyecto, y que no correspondan a
material inventariable, ni de personal, deberan ser solicitados al Servicio de
Investigacion. La cuantia de los “pagos a justificar” por este concepto no podra superar
el 50% del crédito total asignado anualmente al proyecto de investigacion en cada caso,
una vez descontado el importe previsto para material inventariable y de personal.

3.- Cuando se contabilicen los documentos relativos a estos pagos se debera
cumplimentar la casilla “Pago a justificar” poniendo una “S”.

4 .- Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar son responsables de la custodia,
uso de los fondos y de la rendicién de la cuenta.

5.- Con cargo a los libramientos efectuados a justificar, solo podran satisfacerse
obligaciones del ejercicio corriente. El plazo maximo para justificar la aplicacién de las
cantidades recibidas sera de tres meses, y, excepcionalmente, como fecha limite el 31
de diciembre de cada ejercicio presupuestario. Asi, quien recibe un libramiento a
justificar y al final del ejercicio no ejecute el mismo, estara obligado a reintegrar su
importe, aun cuando no haya vencido el plazo de tres meses, siendo preciso un nuevo
libramiento con cargo al presupuesto del ejercicio siguiente.

6.- No se podra expedir érdenes de pago “a justificar” a favor de un perceptor cuando,
transcurridos los plazos reglamentarios, no se haya justificado la inversion de los fondos
recibidos con anterioridad.

©"1.3. DATOS A TENER EN CUENTA EN LOS DIFERENTES TRAMITES DE GESTION

. DEL PRESUPUESTO
z '1'.5.1 Comprobaciones a realizar en las facturas

En las facturas deben ser realizadas las siguientes comprobaciones:
e Que el importe sea correcto y coincida con el valor de la contraprestacion.
e Que esté numerada.
e Que lleve el NIF del proveedor, si se tratase de una persona fisica, o el CIF si fuese
juridica.
e |GIC reflejado (tipo 0 — exento- porcentaje -incluido (excepto facturas de la peninsula
o extranjero)
1.- Empresas con sede en Canarias:
-Las facturas deben reflejar el importe correspondiente al IGIC. En el caso de
que la empresa esté exenta de este impuesto, debera estar reflejado en la
factura que esta exenta.
2.-Empresas sin sede en Canarias:
-Si el bien o mercancia entra por la aduana a nombre de la Universidad de Las
Palmas de Gran Canaria, la empresa que levanta la mercancia pagara el IGIC
de Importacion y se debera pedir a la empresa que entregue a la Universidad el
DUA (Documento Unico Aduanero). En estos casos en que la mercancia entra a
nombre de la Universidad, no procede el pago de IGIC por la entrega de bienes.
- Si el bien o mercancia entra por la aduana a nombre de la Empresa, entonces
si procede el pago por la entrega del bien, y se produce la inversién del sujeto
pasivo y, por tanto, procedera realizar los tramites contables tal y como se
detalla en el apartado siguiente.
3.- Tramitacién del pago IGIC en el caso de inversion del sujeto pasivo



Cuando se produce la inversiéon del sujeto pasivo por no tener la empresa
establecimiento en las Islas Canarias, es la Universidad de Las Palmas de Gran
Canaria la que queda obligada a ingresar en el Gobierno de Canarias el IGIC
correspondiente a la entrega de bienes. Por ello, los tramites contables habran de
realizarse como se detalla a continuacion:

- Hacer un DOCUMENTO “A” por el importe total del material mas el importe
correspondiente al IGIC, con el fin de que en una misma referencia contable
se refleje el coste total del bien adquirido.

- Hacer el resto de fases contables (DOP) al PROVEEDOR por el importe que
corresponda sin el IGIC.

- Hacer por el importe del IGIC las fases contables (DOP), cumplimentando los
documentos tal y como a continuacion se detalla:

-lImporte de la factura: el importe del IGIC

-Importe del descuento: el importe del IGIC

-Importe liquido: 0

-Tercero: Gobierno de Canarias. S3511001D
-Cuenta de descuento: 4751

-Porcentaje: 100%

-Forma de pago: Transferencia

i
u’,. ..'

Que sea original (No se admitira fotocopias de facturas). (a7,
La fecha de expedicion de la factura (debe coincidir con el afio presupuestarro _
Que lleve el conforme del titular de la UGA y el sello. '
Que sea clara y con concepto especificado.

IRPF (cuando proceda), segun los tipos siguientes:

-Para cursos, conferencias, coloquios, seminarios y similares, el 21%.
-Para cursos, conferencias, coloquios, seminarios y similares en el caso de
extranjeros no residentes, el 24,75%.

-A los becarios colaboradores no se les practicara retencion a cuenta del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas si se encuentran en alguno de los
supuestos previstos en el articulo 7) j de la Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y articulo 2 del Reglamento del
citado Impuesto, aprobado por Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo. Aun en el
caso de que no se encontraran en alguno de los citados supuestos, tampoco se les
practicara retencion si los rendimientos del trabajo que perciban se encuentran por
debajo de los limites cuantitativos determinados por el articulo 81 del mencionado
Reglamento (11.162,00€). Para los restantes casos, seran de aplicacién las reglas
que, para el calculo de las retenciones, se contienen en la Seccion | del Capitulo Il
de dicho Reglamento, es decir, se aplicara el tipo de retencién que proceda segun
las circunstancias personales. Para determinarlo deberan comunicar al Servicio
Econdmico y Financiero las circunstancias personales del perceptor (modelo 145,
publicado en pagina web del Servicio Econémico y Financiero), al objeto de
concretar el tipo impositivo.

-Pagos por premios cuyo importe sea superior a 300 €: 21%.

-Pagos por la realizacion de actividades profesionales: 21% salvo en los casos en
que no se lleve mas de tres afios ejerciendo dicha actividad. En todo caso, si el
tercero presenta la factura con un tipo de retencién del 9%, habra que solicitarle
que aporte la documentacion acreditativa del alta en dicha actividad, en caso
contrario la retencién a practicar sera como ya se ha indicado, el 21%.
-Pagos por arrendamientos de bienes inmuebles: 21%.

No se tramitaran facturas que incluyan material inventariable junto con material no
inventariable.



1.8.2. Comprobaciones a realizar en el documento
En los documentos deben ser realizadas las siguientes comprobaciones:

e Que el importe coincida con la factura.
Que los datos del documento (proveedor, n° de factura, IRPF, fecha, etc.)
coincidan con la factura.

¢ Que se detalle correctamente el tipo de gasto. Si no fuese asi habra de
explicarse en una memoria.

e Que el gasto esté imputado al concepto que le corresponda (en caso de
duda, consultar con la Subdirecciéon de Presupuestos y Contabilidad).

1.8.3. Comprobaciones a realizar en la remision

1.- Antes de remitir la documentacion, deben ser realizadas las siguientes
comprobaciones:

e Que lleve la documentacién requerida en cada caso detras del documento

contable (documento, factura, memoria, orden de servicio, etc.).

¢ Que se realice la fase adecuada (A, AD, D, O, OP y ADOP).

*  Que en su caso, se remita certificado de inventario. Se inventariaran todos
aquellos gastos de importe superior a 90,15 euros, y que cumplan el resto de
requisitos que figuran en las Circulares del Servicio de Patrimonio y Contratacién.
Dichas Circulares se encuentran en la siguiente direccion de pagina web:
https://www.ulpgc.es/index.php?pagina=patrimonioycontratacion&ver=normativapatri

~._monio.

2.~ El escrito de remisién debera llevar grapados los siguientes documentos segln
-, el orden que se indica:
- e Documento contable.

e Factura.
.~ e Memoria si procede.

e Otra documentacién que proceda.

e Fotocopia del documento A o D si se trata de una fase O u OP.
3.- En los casos en que se remitan documentos contables relacionados con
devoluciones realizadas por el Servicio Econémico y Financiero, debera reflejarse
en el escrito de remisién la referencia contable del documento que en su momento
devolvié la mencionada Unidad.
4.- En los casos de anulaciones de fases contables debera detallarse, en el campo
“Explicacion” del documento, el motivo de la anulacién.
5.- Todos los documentos contables, incluidos los anulados, deberan remitirse al
Servicio Econémico y Financiero para el control secuencial de las referencias
contables.

1.9 Modelos de solicitudes de transferencias de crédito

Las solicitudes de transferencias de crédito deben ajustarse a la tabla y modelos
siguientes (disponibles en la pagina web del Servicio Econémico y Financiero).



CAPITULO

ORIGEN | DESTINO UGA /Programa ORGANO DELEGACION MODELO | INFORME
. Dacion de
1 1 | Igual o distinta Uga o Programa Rector NO NOMINA | cuenta
al C. Social
Presidente
C. Social
solo en supuestos
de cargos internos
2,4 1 | Igual o distinta Uga o Programa Consejo Social o cobertura entre MOD.;ELO
varias UGAS, y
para contratos de
postgrado y
postdoctorales
C.de
Comision MODELO Planificacion
1 2, 4, 6,7 | Igual o distinta Uga o Programa Consejo Social Permanente 1 y Asuntos
del C. Social Econdmicos
C. Social
ok Consejo de Responsable MODELO
2 2 | Igual o distinta Uga o Programa Gobierno Unidad )
o Consejo de MODELO
4,2 4 | Igual o distinta Uga centrales o Programa Gobiemno Rector 4
. Responsable
4,2 4 | Igual o distinta Uga no centrales o Programa Cons_ejo de érgano MODELD
Gobierno ; 3 i
colegiado e TAT
o Consejo de Responsable MODELO
2 3 | lgual o distinta Uga o Programa Gobierno - Unidad 2 ,
s Consejo de Responsable MODELOQ/
3 2 | Igual o distinta Uga o Programa Goblermo Unidad 5
soit Consejo de MODELQ!
4 2, 4 | Igual o distinta Uga centrales o Programa Gobierno Rector 4 ¢
; Responsable i i
4 2,4 | lgual o distinta Uga no centrales o Programa Cg;si&gfnde organo MO[;ELO iy
2 colegiado
C.de
Comisién MODELO Planificacion
2,4 6,7 | Igual o distinta Uga o Programa Consejo Social Permanente 1 y Asuntos
del C. Social Economicos
C. Social
Presidente
C. Social
solo en supuestos
1,2,46,7 6,7 | lgual o distinta Uga o Programa Consejo Social de cargos internos TODELO
o cobertura del
gasto entre varias
UGAS
C.de
Comision MODELO Planificacion
6,7 6,7 | Igual o distinta Uga o distinto Programa Consejo Social Permanente 1 y Asuntos
del C. Social Economicos
C. Social

Aquellas transferencias de crédito que impliquen una disminucién de los créditos de

caracter finalista asignados a las sub-unidades de gastos de los centros, para las

Salas de Informatica y las Aulas de Proyectos fin de carrera, requeriran de informe

favorable de la Comision Econémica Delegada del Consejo de Gobierno.




MODELO 1
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA ENTRE UGAS O
PROGRAMAS DE GASTOS QUE APRUEBE EL CONSEJO SOCIAL U
ORGANO EN QUIEN DELEGUE (SIEMPRE QUE AFECTEN AL CAPITULO 1,
CAPITULO 6 O CAPITULO 7)

IDENTIFICACION DE LA UGA DE ORIGEN

Denominacion:

Namero: | Programa:

Responsable:

IDENTIFICACION DE LA UGA DE DESTINO

Denominacion:

Namero: | Programa:

Responsable:

APLICACION DE ORIGEN

Concepto Denominacidn Importe
TOTAL...
| oA APLICACION DE DESTINO
| Concepto Denominacién Importe
TOTAL...

JUSTIFICACION

Explicar las razones que motivan la solicitud




reverso

BIENES/SERVICIOS QUE DEJARIAN DE ADQUIRIRSE/CONTRATARSE

Relacionarlos de la forma mas detallada posible

BIENES/SERVICIOS QUE SE PROPONE ADQUIRIR/CONTRATAR

Relacionarlos de la forma mas detallada posible

Las Palmas de Gran Canaria, a de de 2013.
Resuelve Conforme Solicita Solicita
RECTOR GERENTE RESPONSABLES RESPONSABLES

DE LAS UGAS DE DE LAS UGAS DE
ORIGEN DESTINO

José Regidor Garcia

Conrado Dominguez
Trujillo

Art.29 de las Bases de ejecucién Presupuesto 2013

EXCMO. SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE
GRAN CANARIA.-




MODELO 2

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA IGUAL O DISTINTA
UGA Y, EN SU CASO, IGUAL O DISTINTO PROGRAMA DE GASTOS
(CUANDO EL ORIGEN O DESTINO SOLO AFECTE AL CAPITULO 2 O
CAPITULO 3)

IDENTIFICACION DE LA UGA DE ORIGEN

Denominacién:

Namero: | Programa:

Responsable:

IDENTIFICACION DE LA UGA DE DESTINO

Denominacion:

Namero: | Programa:

Responsable:

APLICACION DE ORIGEN

Concepto Denominacién Importe

TOTAL...

APLICACION DE DESTINO

~._ | Concepto Denominacion Importe

TOTAL...

JUSTIFICACION

Explicar las razones que motivan la solicitud

2




reverso
BIENES/SERVICIOS QUE DEJARIAN DE ADQUIRIRSE/CONTRATARSE

Relacionarlos de la forma mas detallada posible

BIENES/SERVICIOS QUE SE PROPONE ADQUIRIR/CONTRATAR

Relacionarlos de la forma mas detallada posible

Las Palmas de Gran Canaria, a de de 2013.

POR DELEGACION DEL CONSEJO DE GOBIERNO

Articulo 29 Bases de ejecucion Presupuesto 2013

RESPONSABLE DE LA UGAS RESPONSABLE DE LAS UGAS DE
DE ORIGEN DESTINO

EXCMO. SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE
GRAN CANARIA.-



MODELO 3

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA ENTRE IGUAL O
DISTINTA UGA (NO CENTRALES) O PROGRAMA DE GASTOS
CORRESPONDIENTES AL CAPITULO 4 (SIEMPRE QUE NO AFECTE AL
CAPITULO 1 O CAPITULO 6)

Importante esta solicitud de transferencia debe venir acompariada de la certificacién del acuerdo
del dérgano colegiado correspondiente de la unidad de gastos gque lo solicite por el gue se
autorice el incremento o disminucion.

IDENTIFICACION DE LA UGA DE ORIGEN

Denominacion:

Ndmero: [ Programa:

Responsable:

IDENTIFICACION DE LA UGA DE DESTINO

Denominacién:

Namero: | Programa:

Responsable:

APLICACION DE ORIGEN

Concepto Denominacion Importe
TOTAL...
s [ APLICACION DE DESTINO
;| Concepto Denominacion Importe
TOTAL...




reverso

JUSTIFICACION |

Explicar las razones que motivan la solicitud

BIENES/SERVICIOS QUE DEJARIAN DE ADQUIRIRSE/CONTRATARSE

Relacionarlos de la forma mas detallada posible

BIENES/SERVICIOS QUE SE PROPONE ADQUIRIR/CONTRATAR

Relacionarlos de la forma mas detallada posible

Las Palmas de Gran Canaria, a de de 2013.

AUTORIZA POR DELEGACION DEL CONSEJO DE GOBIERNO

Art. 29 Bases de ejecucion Presupuesto 2013

RESPONSABLE DE LA UGAS RESPONSABLE DE LAS UGAS DE
DE ORIGEN DESTINO

EXCMO. SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE
GRAN CANARIA.-

o]
n



MODELO 4
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA ENTRE IGUAL O
DISTINTA UGA (CENTRALES) O PROGRAMA DE GASTOS
CORRESPONDIENTES AL CAPITULO 4 (SIEMPRE QUE NO AFECTE AL
CAPITULO 1 O CAPITULO 6)

IDENTIFICACION DE LA UGA DE ORIGEN

Denominacion:

Niamero: | Programa:

Responsable:

IDENTIFICACION DE LA UGA DE DESTINO

Denominacion:

Namero: | Programa:

Responsable:

APLICACION DE ORIGEN

Concepto Denominacion Importe

TOTAL...

APLICACION DE DESTINO

| Concepto Denominacién Importe

TOTAL...

JUSTIFICACION

Explicar las razones que motivan la solicitud




reverso

BIENES/SERVICIOS QUE DEJARIAN DE ADQUIRIRSE/CONTRATARSE
Relacionarlos de la forma mas detallada posible

BIENES/SERVICIOS QUE SE PROPONE ADQUIRIR/ICONTRATAR
Relacionarlos de la forma mas detallada posible

Las Palmas de Gran Canaria, a de de 2013. :

AUTORIZA POR DELEGACION DEL CONSEJO DE GOBIERNO

Art.29 de las Bases de ejecucion Presupuesto 2013.

Resuelve Conforme Solicita Solicita

RECTOR GERENTE RESPONSABLES RESPONSABLES
DE LAS UGAS DE DE LAS UGAS DE f
ORIGEN DESTINO

José Regidor Garcia | Conrado Dominguez
Trujillo

EXCMO. SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE
GRAN CANARIA .-






UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA
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